DG nexolution

DG Mediomat

Gebrauchsanweisung fur die Benutzerverwaltung

Gemeinsam vorn.



DG nexolution

Herzlich willkommen!

Die folgenden Seiten sollen lhnen einen Uberblick tber die Benutzerverwaltung im DG Mediomat geben:

Anlegen eines Administrators

Anlegen eines Nutzers

Anlegen eines Nutzers PLUS

Loschen eines Benutzers

Entsperren eines Benutzers

Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren

Andern des eigenen Passworts

©® N O O bk DN =

Andern des Passworts eines anderen Benutzers

9. Zuordnen der Firmierung

10. Zuordnen der Produkte zu einem Nutzer

11. Verwalten der Adressdaten

12. Exportieren der Benutzerliste
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Abschnitt 1
Anlegen eines Administrators
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Anlegen eines Administrators (1)

Bevor Sie einen neuen Benutzerzugang anlegen, mussen Sie entscheiden, ob es sich um einen Administrator, einen
Nutzer oder einen Nutzer PLUS handelt.

Der Administrator
v kann andere Administratoren/Nutzer/Nutzer PLUS anlegen und I6schen.
v kann auf alle Produkte zugreifen und anderen Benutzern Produkte zuweisen.

= Der Nutzer
v kann keine anderen Administratoren/Nutzer anlegen.
v kann nur auf die ihm zugewiesenen Produkte zugreifen.

= Der Nutzer PLUS
v" kann — zusatzlich zu den Funktionen des Nutzers — den Mehrfachabruf verwenden.
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Anlegen eines Administrators (2)

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:

" Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. e
Loggen Sie sich mit lnrem Administratoren-Zugang ein.

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution


http://www.dg-mediomat.de/
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Anlegen eines Administrators (3)

DG Mediomat

Bitte wahlen Sie ein Produkt aus:

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf
der Startseite DG Mediomat.

»  Basisinformationen uber

Klicken Sie oben rechts auf den " | mwestmantfonds
orangenfarbenen Button Administration. . Hrsg. BVR
12, Ausgabe 2017 (inkl. KAGBE
LMT)
1;;:" Stand 0872017
At -Nr, 962053
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= Basisinformation uber
Termingeschafte

Hrsg.. BVR
8. Ausgabe 2012
Otobar 2012

At -Nr. 86520073
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Anlegen eines Administrators (4)

Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen «

Benutzer bearbeiten = Es offnet sich die Seite Administration. Hier konnen

Sie neue Benutzer (sowohl Administratoren als
auch Nutzer und Nutzer PLUS) anlegen sowie deren
Produktverwaltung Zugriffsrechte verwalten.

Produkte zuordnen

= Um einen Administrator anzulegen, klicken Sie auf
Firmierung zuordnen Benutzer anlegen.

Adressverwaltung

Adresse andern
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Anlegen eines Administrators

24.11.2023

Nun erscheinen die beiden Eingabemasken
Nutzerdaten und Produkte.

Bearbeiten Sie zunachst die Maske Produkte (hier
rechts).

DG Mediomat der DG Nexolution
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Benutzer anlegen

— Nutzerdaten
Benutzername: | |

Passwort: | |

Passwort | |
wiederholen:

Rolle:
O Nutzer

) Mutzer PLUS

® Admin

—Produkte

[l Alle auswihlen

(W] 261930 — MiFID-Starterpaket ohne
Basisinformationen — digital

(] 962048 — Basisinformationen lber
Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen

(| 962052 - Erbfall Erbe Testament

[ 962053 - Basisinformationen ber
Investmentfonds

(] 962054 — Fit fur die Uni
(W]} 962056 — Erfolgreich in den Beruf starten
(] 962057 - Unternehmensnachfolge

(]} 962058 - Stiftung grinden — Zukunft
gestalten

O 962061 — Basic Information on Securities
and Other Investments

(] 962063 - Existenzgriindung

(W] 962067 — Mitbestimmen, Mitgestalten,
Mitgewinnen

(] 962068 — Immobilienfinanzierung -
Erwerb einer Gebrauchtimmaobilie

(]} 962069 — Immobilienfinanzierung - Bau
und Erwerb einer neuen Immaobilie

O 962071 — MiFID-Starterpaket plus
Basisinformationen - digital

[ 962072 - MiFID-Starterpaket (UNION) plus
Basisinformationen — digital

(]} 962073 - Basisinformation Uber
Termingeschafte

(] 962073 - Ratgeber fir lhre
Vorsorgevollmacht,
Betreuungsverfugunag,
Patientenverfiigung

(]} 962087 — Kombiniertes Starterpaket
GENO Broker

(] 962089 — Starterpaket GENO Broker
[} 962099 — Basisinformationen lber

Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen
(apoBank)
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Anlegen eines Administrators (6)

Hier konnen Sie grundsatzlich festlegen, auf welche
Produkte ein Benutzer zugreifen kann.

Wenn Sie fur einen Administrator eine Vorauswabhl treffen,
werden ihm — nachdem er sich eigeloggt hat — nur diese
Produkte angezeigt. Ein Administrator besitzt aber
grundsatzlich die Moglichkeit, sich spater selbst Produkte
zuzuordnen, auch wenn ihm diese bei der Anlage seines
Zugangs nicht zugewiesen wurden. Eine wirkliche
Beschrankung ist nicht moglich.

Trotzdem kann auch hier eine Vorauswahl sinnvoll sein. Etwa
wenn der Administrator in einem Bereich arbeitet, in dem nur
bestimmte Produkte notwendig sind. Das sorgt fur mehr
Ubersichtlichkeit.

Ist keine Vorauswahl gewunscht, aktivieren Sie
,Alle auswahlen®.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

—Produkte

Alle auswahlen

261930 — MiFID-Starterpaket ohne
Basisinformationen - digital

962048 — Basisinformationen iber
Wiertpapiere und weitere Kapitalanlagen

962052 — Erbfall Erbe Testament

962053 — Basisinformationen uber
Investmentfonds

962054 — Fit fir die Uni
962056 — Erfolgreich in den Beruf starten
962057 — Unternehmensnachfolge

962058 — Stiftung griinden — Zukunft
gestalten

962061 — Basic Information on Securities
and Other Investments

962063 — Existenzgrindung

962067 — Mitbestimmen, Mitgestalten,
Mitgewinnen

962068 — Immobilienfinanzierung —
Erwerb einer Gebrauchtimmaobilie

962069 — Immobilienfinanzierung — Bau
und Erwerb einer neuen Immaobilie

962071 — MIFID-Starterpaket plus
Basisinformationen - digital

962072 — MiFID-Starterpaket (UNION) plus
Basisinformationen - digital

962073 — Basisinformation iber
Termingeschifte

962078 — Ratgeber fir lhre
Vorsorgevollmacht,
Betreuungsverfiugung,
Patientenverfugung

962087 — Kombiniertes Starterpaket
GENO Broker

962089 — Starterpaket GENO Broker

962099 — Basisinformationen lber
Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen
[apoBank)
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Anlegen eines Administrators (7)

— Hutzerdaten

Benutzername:

Passwort:

Passwort
wiederholen:

Rolle:
) Nutzer
) Mutzer PLUS
® Admin

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Bearbeiten Sie nun die Eingabemaske Nutzerdaten.

Zunachst geben Sie einen Benutzernamen an, mit dem sich der
Administrator zukunftig einloggen soll.

Im Feld Passwort setzen Sie ein vorlaufiges Passwort fur den
Administrator. Dieses muss mindestens 8 Zeichen lang sein sowie
GroRbuchstaben, Kleinbuchstaben, Zahlen und Sonderzeichen
enthalten.

Wiederholen Sie das Passwort.
Wahlen Sie unten die Rolle Admin.

Klicken Sie abschlieltend auf Anlegen — jetzt ist der Administrator
angelegt.

10
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Anlegen eines Administrators (8)

= Lassen Sie dem Mitarbeiter die Informationen zukommen, die er fur den
Zugang benatigt:

1. Kundenummer lhres Instituts
—_— 2. Benutzername
3. Vorlaufiges Passwort

= Nun kann der Mitarbeiter seinen Administrator-Zugang nutzen.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Anlegen eines Administrators (9)

= Empfehlen Sie dem Mitarbeiter, das vorlaufige Passwort durch ein personliches zu ersetzen. So beugen Sie
Missbrauch vor.

=  Wie Sie ein Passwort andern konnen, sehen Sie hier.

: Produktinformationen | Bestellschein | Anleitung DG Mediomat ':i Anleitung Benutzerverwaltung ) ' Basisinformationen in agree21 )
DG Mediomat ‘
Bitte wihlen Sie ein Produkt aus:

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution 12
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder
( Abrufe anzeigen | auszuloggen. Das verhindert, dass Unbefugte auf |hren

I Zugang zugreifen konnen.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Abschnitt 2
Anlegen eines Nutzers
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Anlegen eines Nutzers (1)

Bevor Sie einen neuen Benutzerzugang anlegen, mussen Sie entscheiden, ob es sich um einen Administrator, einen
Nutzer oder einen Nutzer PLUS handelt.

Der Administrator
v kann andere Administratoren/Nutzer/Nutzer PLUS anlegen und I6schen.
v kann auf alle Produkte zugreifen und anderen Benutzern Produkte zuweisen.

Der Nutzer
v kann keine anderen Administratoren/Nutzer anlegen.
kann nur auf die ihm zugewiesenen Produkte zugreifen.

<\

Der Nutzer PLUS

kann die Funktionen des Nutzers verwenden.
kann den Mehrfachabruf verwenden.

kann die Funktion ,Anzeige der Abrufe® nutzen.

NENE N

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Anlegen eines Nutzers (2)

= Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Loggen
Sie sich mit Inrem Administratoren-Zugang ein.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:

Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

16
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Anlegen eines Nutzers (3)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite
DG Mediomat. Klicken Sie oben rechts auf den orangenfarbenen
Button Administration.

DG Mediomat

Bitte wiahlen Sie ein Produkt aus:

»  Basisinformationen uber

Investmentfonds

12, Ausgabe 2017 (inkl. KAGHE

LMT)
- e
o Sland 0872017
Art -Mr, 862053

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

i W

= Basisinformation Uber
Termingeschafte

Hrsg.- BVR
& Ausgabe 2012
Oklober 2012

At -Nr. BG2073
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Anlegen eines Nutzers (4)

= Es offnet sich die Seite Administration. Hier konnen Sie neue Benutzerverwaltung
Benutzer (sowohl Administratoren als auch Nutzer und Nutzer
PLUS) anlegen sowie deren Zugriffsrechte verwalten. Benutzer anlegen «

Benutzer bearbeiten

= Klicken Sie auf Benutzer anlegen.

Produktverwaltung

Produkte zuordnen

Frmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution 18
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Anlegen eines Nutzers (5)

—Nutzerdaten

Benutzername: |

Passwort: |

Passwort |
wiederholen:

Rolle:
® Nutzer
O Nutzer PLUS

O Admin

= Nun erscheinen die beiden Eingabemasken Nutzerdaten und Produkte.

= Bearbeiten Sie zunachst die Maske Produkte (hier rechts).

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

—Produkte

Alle auswihlen

261930 — MiFID-5Starterpaket ohne
Basisinformationen — digital

962048 — Basisinformationen dber
Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen

962052 — Erbfall Erbe Testament

962053 — Basisinformationen iber
Investmentfonds

962054 — Fit fiir die Uni
962056 — Erfolgreich in den Beruf starten
962057 — Unternehmensnachfolge

962058 — Stiftung griinden — Zukunft
gestalten

962061 — Basic Information on Securities
and Other Investments

962063 — Existenzgrindung

962067 — Mitbestimmen, Mitge stalten,
Mitgewinnen

962068 — Immobilienfinanzierung —
Erwerb einer Gebrauchtimmobilie

962069 — Immobilienfinanzierung — Bau
und Erwerb einer neuen Immaobilie

962071 — MiFID-Starterpaket plus
Basisinformationen — digital

962072 — MiFID-Starterpaket (UNION) plus
Basisinformationen — digital

962073 — Basisinformation ilber
Termingeschifte

962078 — Ratgeber fur lhre
Vorsorgevollmacht,
Betreuungsverfugung,
Patientenverfiigung

962087 — Kombiniertes Starterpaket
GENO Broker

962089 — Starterpaket GENO Broker
962099 — Basisinformationen uber

Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen
(apoBank)

19
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Anlegen eines Nutzers (6)

= Hier kdnnen Sie festlegen, auf welche Produkte der
Nutzer, den Sie gerade anlegen, zugreifen kann.

= Sie konnen die Auswahl spater jederzeit wieder andern.

Wie das funktioniert, erfahren Sie in Abschnitt 6.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

—Produkte

Alle auswahlen

261930 — MiFID-Starterpaket ohne
Basisinformationen — digital

962048 — Basisinformationen iiber
Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen

962052 - Erbfall Erbe Testament

952053 — Basisinformationen iber
Investmentfonds

962054 - Fit fur die Uni
962056 — Erfolgreich in den Beruf starten
962057 — Unternehmensnachfolge

962058 - Stiftung griinden - Zukunft
gestalten

962061 — Basic Information on Securities
and Other Investments

962063 — Existenzgriindung

962067 — Mitbestimmen, Mitgestalten,
Mitgewinnen

962068 — Immobilienfinanzierung —
Erwerb einer Gebrauchtimmobilie

962069 — Immobilienfinanzierung — Bau
und Erwerb einer neuen Immaohbilie

962071 — MiFID-5tarterpaket plus
Basisinformationen - digital

962072 — MiFID-5tarterpaket (UNION) plus
Basisinformationen — digital

962073 — Basisinformation ilber
Termingeschifte

962078 — Ratgeber fur lhre
Vorsorgevollmacht,
Betreuungsverfugung,
Patientenverfugung

962087 — Kombiniertes Starterpaket
GENO Broker

962089 — Starterpaket GENO Broker
952099 - Basisinformationen lber

Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen
(apoBank)

20
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Anlegen eines Nutzers (7)

= Bearbeiten Sie nun die Eingabemaske Nutzerdaten. —Nutzerdaten
= Zunachst geben Sie einen Benutzernamen an, mit Benutzername:
dem sich der Nutzer zukunftig einloggen soll.
= Im Feld Pas"swort setzen Sl_e ein vorIauﬁ_ges Passwort:
Passwort fur den Nutzer. Dieses muss mindestens 8
Zeichen lang sein sowie Grol3buchstaben,
Kleinbuchstaben, Zahlen und Sonderzeichen Passwort
enthalten. wiederholen:
= Wiederholen Sie das vorlaufige Passwort und wahlen Rolle:
Sie unten die Rolle Nutzer.
= Klicken Sie abschlielRend auf Anlegen — jetzt ist der @ Nutzer
N legt. ~
utzer angelegt O Nutzer PLUS

O Admin

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution



DG nexolution

Anlegen eines Nutzers (8)

Schicken Sie dem Mitarbeiter die Informationen, die
er fur den Zugang benotigt:

—_—

Kundenummer lhres Instituts
2. Benutzername
3. Vorlaufiges Passwort

= Nun kann der Mitarbeiter seinen Zugang nutzen.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Anlegen eines Nutzers (9)

= Empfehlen Sie dem Mitarbeiter, das vorlaufige Passwort durch ein
personliches zu ersetzen. So beugen Sie Missbrauch vor.

= Wie Sie ein Passwort andern konnen, sehen Sie hier.

( Produktinformationen ) ( Bestellschein

DG Mediomat

[ Anleitung DG Mediomat )

( Anleitung Benutzerverwaltung )

\

Bitte wahlen Sie ein Produkt aus:

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

A

( Basisinformationen in agree21 )
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder
auszuloggen. Das verhindert, dass Unbefugte auf Ihren Zugang

Ausloggen
f zugreifen konnen.

( Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Abschnitt 3
Anlegen eines Nutzers PLUS
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Anlegen eines Nutzers PLUS (1)

Bevor Sie einen neuen Benutzerzugang anlegen, mussen Sie entscheiden,
ob es sich um einen Administrator, einen Nutzer oder einen Nutzer PLUS
handelt.

Der Administrator

v kann andere Administratoren/Nutzer/Nutzer PLUS anlegen und I6schen.
v"kann auf alle Produkte zugreifen und anderen Benutzern Produkte
zuweisen.

Der Nutzer
v kann keine anderen Administratoren/Nutzer anlegen.
kann nur auf die ihm zugewiesenen Produkte zugreifen.

(\

Der Nutzer PLUS

kann die Funktionen des Nutzers verwenden.
kann den Mehrfachabruf verwenden.

kann die Funktion ,Anzeige der Abrufe® nutzen.

D N N

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Anlegen eines Nutzers PLUS (2)

* Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf.
Loggen Sie sich mit Inrem Administratoren-Zugang ein.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:

Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution


http://www.dg-mediomat.de/
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Anlegen eines Nutzers PLUS (3)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat.
Klicken Sie oben rechts auf den orangenfarbenen Button Administration.

DG Mediomat '

Bitte wiahlen Sie ein Produkt aus:

»  Basisinformationen uber =» Basisinformation uUber

Investmentfonds Termingeschafte
. Hrsn e

12, Ausgabse 2017 (inkl. KAGHE
LMT)

Hrsg.: BYR
& Ausgabe 2012

Okobar 2012

¥ W

Stand 0872017
At -Nr. 62073

Art -Nr, 962053

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Anlegen eines Nutzers PLUS (4)

= Es oOffnet sich die Seite Administration. Hier kdnnen Sie
neue Benutzer (sowohl Administratoren als auch Nutzer
und Nutzer PLUS) anlegen sowie deren Zugriffsrechte
verwalten.

= Klicken Sie auf Benutzer anlegen.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen

Benutzer bearbeiten

Produktverwaltung

Produkte zuordnen

Frmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

<iim—
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Anlegen eines Nutzers PLUS (5)

= Nun erscheinen die beiden Eingabemasken Nutzerdaten
und Produkte.

= Bearbeiten Sie zunachst die Maske Produkte (hier
rechts).

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

—Nutzerdaten
Benutzername:

Passwort:
Passwort
wiederholen:
Rolle:

O Nutzer

® Nutzer PLUS

O Admin

—Produkte
C

Alle auswahlen

261930 - MiFID-5tarterpaket ohne
Basisinformationen — digital

962048 - Basisinformationen liber
Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen

962052 - Erbfall Erbe Testament

962053 - Basisinformationen uber
Investmentfonds

962054 — Fit fur die Uni
‘962056 — Erfolgreich in den Beruf starten
962057 — Unternehmensnachfolge

962053 — Stiftung grinden — Zukunft
gestalten

962061 - Basic Information on Securities
and Other Investments

962063 — Existenzgrindung

962067 — Mitbestimmen, Mitgestalten,
Mitgewinnen

962068 — Immobilienfinanzierung —
Erwerb einer Gebrauchtimmabilie

962069 — Immobilienfinanzierung — Bau
und Erwerb einer neuen Immobilie

962071 — MiFID-Starterpaket plus
Basisinformationen — digital

962072 — MiFID-Starterpaket (UNION) plus
Basisinformationen — digital

962073 - Basisinformation iber
Termingeschifte

962073 — Ratgeber fur lhre
Vorsorgevollmacht,
Betreuungsverfigung,
Patientenverfigung

962087 — Kombiniertes Starterpaket
GENO Broker

962089 - Starterpaket GENO Broker
962099 - Basisinformationen uber

Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen
[apoBank)
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Anlegen eines Nutzers PLUS (6)

= Hier kdnnen Sie festlegen, auf welche Produkte der
Nutzer PLUS, den Sie gerade anlegen, zugreifen kann.

= Sie konnen die Auswahl spater jederzeit wieder andern.
Wie das funktioniert, erfahren Sie in Abschnitt 6.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

—Produkte

(< I < I <.

Alle auswihlen

261930 — MiFID-Starterpaket ohne
Basisinformationen — digital

962048 - Basisinformationen iber
Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen

962052 — Erbfall Erbe Testament

962053 - Basisinformationen iber
Investmentfonds

962054 — Fit fur die Uni
962056 - Erfolgreich in den Beruf starten
962057 — Unternehmensnachfolge

962058 — Stiftung grinden — Zukunft
gestalten

962061 — Basic Information on Securities
and Other Investments

962063 — Existenzgriundung

962067 — Mitbestimmen, Mitge stalten,
Mitgewinnen

962068 — Immobilienfinanzierung —
Erwerb einer Gebrauchtimmaobilie

962069 — Immobilienfinanzierung — Bau
und Erwerb einer neuen Immabilie

962071 — MiFID-Starterpaket plus
Basisinformationen — digital

962072 — MiFID-5tarterpaket (UNION) plus
Basisinformationen — digital

962073 - Basisinformation iber
Termingeschifte

962078 — Ratgeber fiir lhre
Vorsorgevollmacht,
Betreuungsverfliigung,
Patientenverfigung

962087 — Kombiniertes Starterpaket
GENO Broker

962089 - Starterpaket GENO Broker
962099 - Basisinformationen iber

Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen
(apoBank)
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Anlegen eines Nutzers PLUS (7)

= Bearbeiten Sie nun die Eingabemaske Benutzer — Nutzerdaten
anlegen. Benutzername:
= Zunachst geben Sie einen Benutzernamen an, mit dem
sich der Nutzer zukinftig einloggen soll. Passwort:
= |Im Feld Passwort setzen Sie ein vorlaufiges Passwort
fur den Nutzer. Dieses muss mindestens 8 Zeichen lang Passwort

sein sowie GrofRbuchstaben, Kleinbuchstaben, Zahlen wiederholen:
und Sonderzeichen enthalten.
= Wiederholen Sie das vorlaufige Passwort und wahlen Sie
unten die Rolle Nutzer PLUS. O Nutzer
= Klicken Sie abschlielRend auf Anlegen — jetzt ist der
Nutzer angelegt.

Rolle:

® Nutzer PLUS

O Admin

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution



DG nexolution

Anlegen eines Nutzers PLUS (9)

= Empfehlen Sie dem Mitarbeiter, das vorlaufige Passwort durch ein personliches zu ersetzen.
So beugen Sie Missbrauch vor.

= Wie Sie ein Passwort andern konnen, sehen Sie hier.

( Produktinformationen ) ( Bestellschein [ Anleitung DG Mediomat ) ( Anleitung Benutzerverwaltung )

DG Mediomat ’

Bitte wahlen Sie ein Produkt aus:

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

A

( Basisinformationen in agree21 )
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

~ Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Ausloggen
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Abschnitt 4
Loschen eines Benutzers
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Loschen eines Benutzers (1)

= Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Loggen Sie sich mit Inrem Administratoren-
Zugang ein.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:
Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Loschen eines Benutzers (2)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat. Klicken Sie oben rechts
auf den orangenfarbenen Button Administration.

24.11.2023

DG Mediomat

Bitte wahlen Sie ein Produkt aus:

»  Basisinformationen lber

Investmentfonds
. Hrsg.: BVR

12, Ausgabe 2017 (inkl KAGH

LMAT)
-
- Stand 0872017
At -Wr, 62053

DG Mediomat der DG Nexolution

= Basisinformation Uber
Termingeschafte

Hrsg.- BWVRH
& Ausgabe 2012
Oklobar 2012

At -Nr. 62073
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Loschen eines Benutzers (3)

Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen

Benutzer bearbeiten «

Produktverwaltung = Klicken Sie anschlieBend auf Benutzer bearbeiten.

Produkte zuordnen

Firmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Loschen eines Benutzers (4)

Administration

Benutzer bearbeiten

Suche: | ° Berpitrerisle exporienen
Benutier » Rolle & Aktigren
Adrin Q0
Hutzer PLUS o
= Es erscheint eine Ubersicht tiber samtliche . sane g
Administratoren/Nutzer/Nutzer PLUS. . 20
: Admin Q0
ES— i Q00
Admin Q0
Adni @

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Loschen eines Benutzers (5)

= Uber das Suchfeld kdnnen Sie den
Administrator/Nutzer/Nutzer PLUS suchen, den
Sie loschen mochten.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Benutzer bearbeiten

Administration

Suche:
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Loschen eines Benutzers (6)

Benutzer « Rolle &

admin Admin

= Klicken Sie auf das@®-Symbol hinter dem Administrator/Nutzer/Nutzer PLUS, den Sie
I6schen mochten.

= Bestatigen Sie hierfur die Sicherheitsabfrage mit OK.

= Der Benutzer ist nun geldscht.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Aktionen
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

| Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Ausloggen
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Abschnitt 5
Entsperren eines Benutzers
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Entsperren eines Benutzers (1)

= Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Loggen Sie sich mit Inrem Administratoren-
Zugang ein.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:
Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Entsperren eines Benutzers (2)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat. Klicken Sie oben rechts
auf den orangenfarbenen Button Administration.

24.11.2023

DG Mediomat

Bitte wahlen Sie ein Produkt aus:

»  Basisinformationen lber

Investmentfonds
. Hrsg.: BVR

12, Ausgabe 2017 (inkl KAGH

LMAT)
-
- Stand 0872017
At -Wr, 62053

DG Mediomat der DG Nexolution

= Basisinformation Uber
Termingeschafte

Hrsg.- BWVRH
& Ausgabe 2012
Oklobar 2012

At -Nr. 62073
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Entsperren eines Benutzers (3)

Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen

Benutzer bearbeiten «

Produktverwaltung = Klicken Sie anschlieBend auf Benutzer bearbeiten.

Produkte zuordnen

Firmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Entsperren eines Benutzers (4)

= Es erscheint eine Ubersicht (iber samtliche Benutzer bearbeiten

Administratoren/Nutzer/Nutzer PLUS. suche: |

Benutzer $

= [st ein Benutzer gesperrt, so ist das durch ein
) -Symbol gekennzeichnet.

TEST

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Rolle

Admin

Mutzer PLUS

Admin

Admin

Nutzer

Admin

Admin

Admin

Admin

Benutzeriiste exportieren

Aktionen

Q000 @

QO
Q0
QO
Q0
QO
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Entsperren eines Benutzers (5)
= Klicken Sie auf das ©»-Symbol hinter dem
Administrator/Nutzer/Nutzer PLUS, den Sie
entsperren mochten.

= Bestatigen Sie hierfur die Sicherheitsabfrage mit OK.

= Der Benutzer ist nun entsperrt.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

@ test-medienproduktion.dgverlag.de

Benutzer entsperren’?

“ Abbrechen
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

| Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Ausloggen
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Abschnitt 6
Andern von Zugriffsrechten auf

Kundenbroschuren
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Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren (1)

= Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Loggen Sie sich mit lhrem
Administratoren-Zugang ein.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:

Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren (2)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat. Klicken Sie oben
rechts auf den orangenfarbenen Button Administration.

24.11.2023

DG Mediomat der DG Nexolution

Bitte wihlen Sie ein Produkt aus:

DG Mediomat

= Basisinformationen lber
Investmentfonds

Hrsg.: BVR

12, Ausgabe 20107 (inkl. KAGHE
LMT)

Sland 0872017

At -Wr, 082053

¥ W

= Basisinformation Uber

Termingeschafte
Hrsg.: BVR

& Ausgabe 2012
Oklober 2012

At -Nr. BE2003
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Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren (3)

= Klicken Sie anschlieRend auf Benutzer bearbeiten. Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen

Benutzer bearbeiten «

Produktverwaltung

Produkte zuordnen

Firmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren (4)

= Es erscheint eine Ubersicht (iber sdmtliche Administration
Administratoren/Nutzer/Nutzer PLUS.

Benutzer baarbaiten

@
Banutier - Roile & AEDanen

- Q0

Mulner PLLS o

- Q0

e Q0

e Q0

- Q0

- - Q0

- Q0

-
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Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren (5)

= Zur schnelleren Suche der Benutzer Administration
kann nach Name und Rolle sortiert Senutzer bearbeiten
werden. sene | > '
S — s e
o @0
Nuter PLUS Q0
A Q0
— Q0
Naer Q0O
—— @0
——— e Q0
o @0
A @

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren (6)

Uber die Sortierfunktion oder das Suchfeld kdnnen Sie den
Benutzer suchen, dessen Zugriffsrechte Sie andern
mochten.

Administration

Benutzer bearbeiten

Suche: ‘ o

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren (7)

= Klicken Sie auf das @ -Symbol hinter dem Benutzer,
dessen Zugriffsrechte Sie andern mochten.

Administration

Benutzer bearbeiten

suen >
Banutzer Ralle & aktianen
Q0
Mutzer PLUS Q0
- @0
- Q0
- Q@0
- @0
— - Q0
@0
= @

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren (8)

—Produkte
[} Alle auswihlen

261930 — MiFID-Starterpaket ohne
Basisinformationen - digital

[} 962048 — Basisinformationen Uber
Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen

[l 962052 - Erbfall Erbe Testament

[} 962053 — Basisinformationen Uber

Investmentfonds
962054 — Fit fur die Uni
962056 — Erfolgreich in den Beruf starten
962057 — Unternehmensnachfolge

962058 — Stiftung griinden — Zukunft
gestalten

[} 962061 — Basic Information on Securities
and Other Investments

962063 — Existenzgriindung

962067 — Mitbestimmen, Mitgestalten,
Mitgewinnen

962068 — Immobilienfinanzierung —
Erwerb einer Gebrauchtimmobilie

962069 — Immobilienfinanzierung - Bau
und Erwerb einer neuen Immobilie

[} 962071 — MiFID-Starterpaket plus
Basisinformationen — digital

] 962072 — MiFID-Starterpaket (UNION) plus
Basisinformationen - digital

[} 962073 — Basisinformation iiber
Termingeschifte

O 962078 — Ratgeber fur Ihre
Vorsorgevollmacht,
Betreuungsverfilgung,
Patientenverfligung

[} 962087 — Kombiniertes Starterpaket
GENO Broker

[} 962089 — Starterpaket GENO Broker
[} 962099 — Basisinformationen tiber

Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen
(apoBank)

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

In dem nun aufklappenden Fenster Produkte konnen Sie die Produkte
auswahlen, auf die der Nutzer Zugriff haben soll.
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Andern von Zugriffsrechten auf Kundenbroschiiren (9)

= Klicken Sie anschlie3end auf Speichern im Feld Nutzerdaten.

— Nutzerdaten
Benutzername: :
admin
Passwort: Nur bei Anderung o
Passwort - hai A
Wiederholen: Nur bei Anderung

Rolle:
® MNutzer
O Nutzer PLUS

= Die Zugriffsrechte des Benutzers sind nun geandert.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

| Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Ausloggen
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Abschnitt 7
Andern des eigenen Passworts
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Andern des eigenen Passworts (1)

= Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Loggen Sie sich mit Inrem Administratoren-Zugang ein.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:
Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Andern des eigenen Passworts (2)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat. Klicken Sie oben rechts auf den
orangenfarbenen Button Passwort andern.

DG Mediomat
Bitte wihlen Sie ein Produkt aus: '
~= Basisinformationen iiber =~ Basisinformationen dber

Wertpapiere und weitere Investmentfonds
- Kapitalanlagen -
Hrsg.: BVR
Hreg.: BVR

12. Ausgabe 2017 (inkl. KAGB

12, Ausgabe 2017 (inkl. KAGE LMT)
- . LMT) "
e :.‘.b- Stand 0872017
Stand 0&/2017
Art-Nr. 962053
Art.-Nr. 962048

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

[ Ausoogen
o
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Andern des eigenen Passworts (3)

= |n dem sich offnenden Fenster konnen Sie ein neues Passwort

vergeben.

= (Geben Sie hierfur zunachst das alte Passwort ein, anschliel3end das

neue.

= Nicht vergessen: Passwort wiederholen und am Ende auf Passwort

andern klicken.

= Das neue Passwort ist nun vergeben.

24.11.2023

DG Mediomat der DG Nexolution

Passwort andern

Das Passwort muss mindestens ein Element aus
folgenden Gruppen enthalten:

Grolibuchstaben,
Kleinbuchstaben,
Zahlen,
Sonderzeichen.

Es ist eine Mindestlange von 16 Zeichen
vorgeschrieben.

Altes Passwort:

Neues Passwort:

Neues Passwort
wiederholen:
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

| Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Ausloggen
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ﬁbschnitt 3
Andern des Passworts eines

anderen Benutzers
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Andern des Passworts (1)

= Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Loggen Sie sich mit Inrem Administratoren-Zugang ein.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:
Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Andern des Passworts (2)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat. Klicken Sie oben rechts auf den
orangenfarbenen Button Administration.

DG Mediomat ‘
Bitte wiahlen Sie ein Produkt aus: o
= Basisinformationen lber = Basisinformation ibear
Investmentfonds Termingeschafte
12, Ausgabe 2017 (inkl KAGHE & Ausgabe 2012
LMY
L o Stand 08/2017 ﬁ e
. A /
Wy At -Nr. 962073
Bt -Mr, GE2053
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Andern des Passworts (3)

= Klicken Sie anschliel3end auf Benutzer bearbeiten.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen

Benutzer bearbeiten

Produktverwaltung

Produkte zuordnen

Firmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

<=
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Andern des Passworts (4)

= Uber das Suchfeld kédnnen Sie den Benutzer suchen, dessen Passwort Sie andern mdchten.

Administration

Benutzer bearbeiten

Suche: ‘ °

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Andern des Passworts (5)

= Klicken Sie auf das @ -Symbol hinter dem Benutzer, dessen Passwort Sie andern mochten.

24.11.2023

DG Mediomat der DG Nexolution

Administration

Benutzer bearbeiten
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Andern des Passworts (6)

= Wahlen Sie in der Zeile Passwort ein neues Passwort.

Dieses muss mindestens 8 Zeichen lang sein sowie
Grol3buchstaben, Kleinbuchstaben, Zahlen und
Sonderzeichen enthalten.

= Wiederholen Sie das Passwort.

= Klicken Sie anschliel3end auf Speichern.

= Das Passwort ist jetzt geandert.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Benutzer bearbeiten

Suche: ‘ °

Benutzer $
—Nutzerdaten
Benutzername: .
admin
Passwort: Nur bei Anderung o
Passwort S
wiederholen: Nur bei Anderung

Rolle:
O Nutzer

O Nutzer PLUS
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

| Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Ausloggen
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Abschnitt 9
Zuordnen der Firmierung
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Zuordnen der Firmierung (1)

Der DG Mediomat bietet die Moglichkeit, jedem Produkt ein individuelles Firmenlogo zuzuordnen.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:
Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

= Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Anmelden
Loggen Sie sich mit Ihrem Administratoren-Zugang ein.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution 75
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Zuordnen der Firmierung (2)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat. Klicken Sie oben rechts auf
den orangenfarbenen Button Administration.

DG Mediomat ’
rsswt e Y e e
Bitte wiahlen Sie ein Produkt aus: o
m Basisinformationen luber = Basisinformation dber
Investmentfonds Termingeschafte
12, Ausgabe 2017 (inkl KAGHE & Ausgabe 2012
LMT)
- Oklobear 2012
T
' Stand 0872017 ﬁ
&y At -Nr. 962073
Art -Nr, 962053
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Zuordnen der Firmierung (3)

= Klicken Sie anschlie3end auf Firmierung zuordnen.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen

Benutzer bearbeiten

Produktverwaltung

Produkte zuordnen

Firmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

-
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Zuordnen der Firmierung (4)

24.11.2023

Nun o6ffnet sich diese Ansicht (rechts).

Automatisch vorausgewahlt ist die Option
Identische Firmierung fur alle Produkte.

Deaktivieren Sie diese durch einen Klick auf das
Kastchen mit dem Haken.

DG Mediomat der DG Nexolution

Identische Firmierung fur alle Produkte

Firmierung:

‘ N113
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Zuordnen der Firmierung (5)

[ Identische Firmierung fir alle Produkte

Artikelnummer Produktname

261930

962048

962052

962053

962054

962056

962057

962058

962061

962063

962067

962068

962069

962071

962072

24.11.2023

MiFID-Starterpaket ohne Basisinformationen — digital

Basisinformationen Uber Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen

Erbfall Erbe Testament

Basisinformationen Ober Investmentfonds

Fit flr die Un

Erfolgreich in den Beruf starten

Unternehmensnachfolge

Stiftung grinden — Zukunft gestalten

Basic Information on Securities and Other Investments

Existenzgrindung

Mitbestimmen, Mitgestalten, Mitgewinnen

Immobilienfinanzierung — Erwerb einer Gebrauchtimmobilie

Immobilienfinanzierung — Bau und Erwerb einer neuen Immobilie

MiFID-Starterpaket plus Basisinformationen — digital

MIFID-Starterpaket (UNION) plus Basisinformationen — digital

DG Mediomat der DG Nexolution

Firmierung

N113

N113

N113

N113

N113

N113

N113

N113

N113

N113

N113

N113

N113

N113

N113

Aktionen

In der sich nun éffnenden Ubersicht sehen Sie
alle Produkte des DG Mediomat. Das Kurzel
dahinter (hier: N113) bezeichnet das von Ihnen
auf wwww.genobuy.de hinterlegte Logo.

Zur Erinnerung: lhre Logos sind auf
www.genobuy.de unter dem Menupunkt
Services—lhre Firmierung gespeichert. Hier
konnen Sie auch ganz einfach neue Logos
hinterlegen.

Klicken Sie auf das @ -Symbol hinter dem
Produkt, dessen Firmierung Sie andern
mochten.
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Zuordnen der Firmierung (6)

= Tragen Sie in das Feld unter Firmierung das Kurzel des Logos ein, das dem Produkt
zugeordnet werden soll.

= Klicken Sie anschliel3end auf Speichern. Das Logo ist nun hinterlegt.

Artikelnummer Produktname

261930 MiFID-Starterpaket ohne Basisinformationen — digital

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Firmierung

Aktionen

‘ N113

\

80



DG nexolution

Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

| Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Ausloggen
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Abschnitt 10
Zuordnen der Produkte zu einem

Nutzer
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Zuordnen der Produkte (1)

Der DG Mediomat bietet die Moglichkeit, jedes Produkt einem Benutzer zuzuordnen.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:
Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

= Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Anmelden
Loggen Sie sich mit Ihrem Administratoren-Zugang ein.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Zuordnen der Produkte (2)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat. Klicken Sie oben rechts auf
den orangenfarbenen Button Administration.

DG Mediomat ’
rsswt e Y e e
Bitte wiahlen Sie ein Produkt aus: o
m Basisinformationen luber = Basisinformation dber
Investmentfonds Termingeschafte
12, Ausgabe 2017 (inkl KAGHE & Ausgabe 2012
LMT)
- Oklobear 2012
T
' Stand 0872017 ﬁ
&y At -Nr. 962073
Art -Nr, 962053
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Zuordnen der Produkte (3)

= Klicken Sie anschliel3end auf Produkte zuordnen.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen

Benutzer bearbeiten

Produktverwaltung

Produkte zuordnen

Firmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

-
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Zuordnen der Produkte (4)
= Nun o6ffnet sich diese Ansicht (rechts).

= Klicken Sie auf das @ -Symbol, um ein
Produkt verschiedenen Nutzern
zuzuordnen.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Produkte zuordnen

Artikelnummer Produktname

MiFID-Starterpaket ohne

261930 Basisinformationen — digital

Basisinformationen Gber Wertpapiere und

962048 weitere Kapitalanlagen

Zugeordnete Benutzer

Aktionen
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Zuordnen der Produkte (5)

. . . Produkte zuordnen
= Nun Offnet sich diese

Ansicht (rechts).

Artikelnummer Produktname

= \Wahlen Sie die Benutzer
aus, denen das Produkt
zugeordnet werden soll.

MiFID-Starterpaket ohne

261930 Basisinformationen — digital

= Nutzen Sie dafur
entweder die Alle
auswahlen —Funktion
oder wahlen Sie die
Benutzer einzeln.

= Klicken Sie anschliel3end
auf Speichern.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Zugeordnete Benutzer

a

aQ

(I < I < I < I < ]

(<]

Alle auswihlen
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

| Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Ausloggen
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Abschnitt 11
Verwalten der Adressdaten
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Verwalten der Adressdaten (1)

In der Benutzerverwaltung haben Sie die Moglichkeit, Ilhre Adressdaten direkt im DG Mediomat
zu aktualisieren.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer: 12345

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

= Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Loggen Sie sich mit Inrem Administratoren-Zugang ein.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Verwalten der Adressdaten (2)

Bitte wihlen Sie ein Produkt aus:

DG Mediomat

»  Basisinformationen Uber
Investmentfonds

Hrsg : BVH

12, Ausgabs 2017 (inkl. KAGHE
LMT)

Stand 0872017

At -Nr, O62053

¢ W

= Basisinformation Uber
Termingeschafte

Hrsg.- BVR
& Ausgabe 2012
Oktobar 2012

Art =M. SE2073

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat. Klicken Sie oben rechts auf den
orangenfarbenen Button Administration.

24.11.2023
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Verwalten der Adressdaten (3)

= Klicken Sie anschlieffend auf das Feld Adresse andern.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen

Benutzer bearbeiten

Produktverwaltung

Produkte zuordnen

Firmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

<=
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Verwalten der Adressdaten (4)

= Nun erscheint die Ubersicht Administration.

24.11.2023

DG Mediomat der DG Nexolution

Adresse andern

Name (Zeile 1):
Name (Zeile 2):
Adresse (Zeile 1):

Adresse (Zeile 2):

Administration

Volksbank Raiffeisenbank Musterstadt eG

Musterstralie 1

00000 Musterstadt
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Verwalten der Adressdaten (5)

= Klicken Sie auf das @ -Symbol. Es offnet sich die folgende
Eingabemaske:

Administration

Adresse andern

Name (Zeile 1). | Volksbank Raiffeisenbank Musterstadt eG

Name (Zeile 2): ‘

Adresse (Zeile 1): | Musterstrafe 1

Adresse (Zeile 2): ‘ 00000 Musterstadt

= Aktualisieren Sie Ihre Adressdaten und klicken Sie anschlief3end
auf Speichern. Ihre neuen Adressdaten sind nun hinterlegt.

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

| Abrufe anzeigen )

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Ausloggen
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Exportieren der Benutzerliste

DG Mediomat der DG Nexolution



DG nexolution

Benutzerliste exportieren (1)

Rufen Sie die Startseite www.dg-mediomat.de auf. Loggen Sie sich mit Inrem Administratoren-Zugang ein.

Bitte melden Sie sich an.

Kundennummer:

Benutzername:

Passwort:

. Meinen Login an diesem Computer speichern

Anmelden

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Benutzerliste exportieren (2)

= Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der Startseite DG Mediomat. Klicken Sie oben rechts auf den
orangenfarbenen Button Administration.

DG Mediomat "
Bitte wihlen Sie ein Produkt aus: o
»  Basisinformationen uber = Basisinformation uber

Termingeschafte

Investmentfonds
. Hrsn e

12, Ausgabe 201T (inkl. KAGHE

Hrsg .- BVR

8. Ausgabe 2012

i W

LMT)
—pe—— Oktober 2012
i Stand 0872017
Art -Nr. SE20073
Art -Nr, 062053
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Benutzerliste exportieren (3)

= Klicken Sie anschliel3end auf Benutzer bearbeiten.
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Benutzerverwaltung

Benutzer anlegen

Benutzer bearbeiten

Produktverwaltung

Produkte zuordnen

Firmierung zuordnen

Adressverwaltung

Adresse andern

<=
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Benutzerliste exportieren (4)

= Klicken Sie nun auf das Feld Benutzerliste exportieren am rechten, oberen Rand uber der Liste mit den

aktuellen Nutzern.

= Es wird eine csv.Datei erzeugt, die Sie herunterladen oder direkt 6ffnen konnen (z. B. mit Excel).

= |n der Liste finden Sie die Spalten Benutzername, Rolle und Produkte.

24.11.2023

DG Mediomat der DG Nexolution

Rolle &

Admin

Mutzer PLUS

Admin

Admin

Mutzer

» Benutzeriiste exportieren

Aktionen
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Benutzerliste exportieren (5)

= Bitte beachten Sie: Nach dem Offnen ist zun&chst nicht der gesamte B X Ausschneid

Farmeln

Seitenlayout

Text in den Zellen zu sehen. Um das zu andern, missen Sie das Format O Ea o Calibri 1 A A
der Zellen — Hohe und Breite — anpassen. Einfugen % e K U- - &-A-
= Format dbertragen
Zwischenablage Schriftart
V35 v Jx
A | B . C

1 |BenutzernanRolle Produkte

2 |Max Musterr Admin Basisinformationen Gber

3 |Erika Muster Admin

4 |Markus Mdgl| Admin Basisinformationen tber

5 |Otto Normal Benutzer  Basisinformationen Gber

6 |Lieschen Md Admin Basisinformationen Gber

7 |Hans Miller Benutzer  Basisinformationen tber

8 |Erika Hamme Admin Basisinformationen Gber

g‘ ]

10|

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution
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Benutzerliste exportieren (6)

Einflgen

sy X Ausschneiden

) D ER Kopieren =
Einfigen
= ¥ Format Obertragen

l

Zwischenablage

H21 W

Benutzernar Rolle

Max Musterr Admin
Erika Muster Admin
Markus Mogl Admin
Otto Mormal Benutzer
Lieschen M Admin
Hans Miller Benutzer
Erika Hamme Admin

L= = T I = VI R S FE R o

—
=

Seitenlayout Formeln

Schriftart

C
Produkte
Basisinformationen Uber

Basisinformationen tber
Basisinformationen Gber
Basisinformationen Gber
Basisinformationen Gber
Basisinformationen Gber

24.11.2023 DG Mediomat der DG Nexolution

Gehen Sie hierfur mit dem Mauszeiger (in Hohe der Buchstaben-
Zahlung, siehe Abbildung links) auf den rechten Rand der Spalte A, bis
sich der Mauszeiger in das #* -Symbol verwandelt. Jetzt halten Sie die
linke Maustaste gedruckt und vergrof3ern die Breite der Spalte, indem
Sie den Cursor nach rechts ziehen — so lange, bis der gesamte Inhalt der
Felder angezeigt wird.

Ebenso verfahren Sie nun mit den restlichen Spalten.

Spalte C (Produkte) mussen Sie besonders stark vergrof3ern. Sie
erkennen das Ende der Spalte daran, dass hinter der
Produktbezeichnung die Artikelnummer in Klammern, z. B. ,(962048)"
erscheint.
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Benutzerliste exportieren (7)

= Nun mussen Sie die Zellhdhe anpassen. Gehen Sie hierfir am linken Rand der Tabelle auf den unteren Rand einer
Zeile, bis der Cursor wieder zu einem 4 -Symbol wird. Halten Sie die linke Maustaste gedrtckt und vergréfdern Sie
die Zelle so lange nach unten, bis alle Artikel zu sehen sind.

24.11.2023
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- =
-

Einfigen

sl 3{, Ausschneiden

ER Kopieren -

Einfligen

. ¥ Format tibertragen

Zwischenablage

Cl13 -

R =R =

A
enutzername
¥ Mustermann
Egia Mustermann
arkus Maglich
Otto Normalverbraucher
Lieschen Miller

Hans Mller
Erika Hammermann

Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins g

DG

Calibri 1 <A A === #- E Textumbmuch Standard
F kK U~ . - A== === =] Verbinden und zentrieren = &= - 9§ 000 %
Schriftart [ Ausrichtung [F Zahl
I
B C
Rolle Produkte
Admin Basisinformationen Uber Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962048)
Admin
Admin Basisinformationen Ober Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962043)
Benutzer  Basisinformationen Uber Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962048}
Admin Basisinformationen Ober Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962048)
Benutzer  Basisinformationen Gber Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962048}
Admin Basisinformationen dber Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962043)
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Benutzerliste exportieren (8)

= Nun sind alle Benutzernamen sowie alle Produkte, die die
einzelnen Nutzer bearbeiten kdonnen, zu erkennen.

= Achten Sie beim Abspeichern der Datei darauf, diese im Excel-
Format (.xsl oder .xslIx) zu speichern. Voreingestellt ist .txt.
Gehen Sie hierfur oben im Reiter Datei auf Speichern unter,
wahlen Sie den entsprechenden Ablageort in Ihrem
Arbeitssystem und wahlen Sie unter Dateityp Excel-
Arbeitsmappe *.xlsx (oder bei alteren Office-Versionen Excel
1997-2003 Arbeitsmappe *.xls).

= Ein Name fur die Datei ist nicht voreigestellt, diesen mussen

Sie dieser noch geben.

24.11.2023

DG Mediomat der DG Nexolution

L -
Einfiigen

‘_X_‘Ausschnelden

ER Kopieren -

¥ Format iibertragen

Zwischenablage 5

P5 &

A
1 |Benutzername

5}

Max Mustermann

w

Erika Mustermann
Markus Maglich

IS

Otto Normalverbraucher

w

6 |Lieschen Maller

F K U-

Seitenlayout

Calibri

Schriftart

Rolle

Admin
Admin
Admin

Benutzer

Admin

DG Mediomat Ben

Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Add-lns @ Was machten Siet

-1 KA === &- 5 Textumbruch Standard - D
D~ A- == === [EVebindenundzentrieren ~ 57~ % o 43 $§  Be
Forma
w Ausrichtung 5] Zahl 5]
c
Produkte

Basisinformationen uber Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962048)
Basisinformationen tber Investmentfonds (362053)
Immeobilienfinanzierung —Erwerb einer Gebrauchtimmobilie (962068)
MIiFID-Starterpaket plus Basisinformationen — digital (962071)
MiFID-Starterpaket (UNION) plus Basisinformationen —digital (962072)

Basisinformationen uber Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962048)
Basisinformationen Uber Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962048)
Erbfall Erbe Testament (962052)

Basisinformationen tber Investmentfonds (962053)

Fit fur die Uni (962054)

Erfalgreich in den Beruf starten (962056}

Unternehmensnachfolge (362057)

Stiftung granden — Zukunft gestalten (962058)

Existenzgrindung (362063)

Generalversammlung (962064

Vertreterversammlung (962066)

Mitbestimmen, Mitgestalten, Mitgewinnen (962067)
Immobilienfinanzierung —Erwerb einer Gebrauchtimmobilie (962068)
MiFID-Starterpaket plus Basisinformationen — digital (962071)
MIiFID-Starterpaket (UNION) plus Basisinformationen — digital (962072)
Basisinformationen uber Wertpapiere und weitere Kapitalanlagen (962048)
Erbfall Erbe Testament (962052)

Basisinformationen Gber Investmentfonds (962053)

Fit for die Uni (962054)

Erfalgreich in den Beruf starten (362056)

Unternehmensnachfolge (962057)

Stiftung grinden —Zukunft gestalten (962058)

Existenzgrindung (962063

Generalversammlung (962064)

Vertreterversammlung (962066)

Mitbestimmen, Mitgestalten, Mitgewinnen (362067)
Immobilienfinanzierung — Erwerb einer Gebrauchtimmobilie (362068}
MIiFID-Starterpaket plus Basisinformationen —digital (962071)
MiFID-Starterpaket (UNION) plus Basisinformationen —digital (962072)
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Ausloggen nicht vergessen!

= Bitte denken Sie daran, sich am Ende eines Vorgangs wieder auszuloggen. Das verhindert, dass
Unbefugte auf Ihren Zugang zugreifen konnen.

| Abrufe anzeigen ) Ausloggen
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Kontakt

lhre Ansprechpartnerinnen bei DG Nexolution:

Karin Lohr
T +49 611 5066-2197

Jara Volker
T +49 611 5066-2350

fachinformationen@dg-nexolution.de
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